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IBC — DOCUMENTAÇÃO JURÍDICA

Checklist Completo: Brasil e Alemanha

SÓCIO FUNDADOR: JOSE EUGENIO SOARES SANTIAGO

PARTE 1 — ALEMANHA: REGISTRO DO e.V.

1.1 DOCUMENTOS DOS MEMBROS FUNDADORES (7 PESSOAS)

Para cada um dos 7 membros fundadores:

[ ] Documento de identidade válido (Personalausweis ou passaporte)

[ ] Comprovante de residência na Alemanha (Meldebescheinigung)

[ ] Declaração de aceite como membro fundador (assinada)

[ ] Declaração de inexistência de impedimentos legais para ocupar cargo associativo

1.2 DOCUMENTOS DA ORGANIZAÇÃO

Para a Assembleia de Fundação (Gründungsversammlung): - [ ] Satzung (Estatuto Social) — mínimo obrigatório

de cláusulas: - Nome e sede da associação - Finalidade (gemeinnütziger Zweck — fins de utilidade pública) -

Declaração de não distribuição de lucros - Composição e atribuições do Vorstand (diretoria) - Regras de convocação

e quórum da Assembleia Geral - Processo de admissão e exclusão de membros - Forma de representação legal -

Cláusula de dissolução e destinação do patrimônio - [ ] Ata da Assembleia de Fundação (Gründungsprotokoll) -

Com lista de presença dos 7 fundadores - Votação e aprovação da Satzung - Eleição do Vorstand (Diretoria) -

Assinatura de todos os membros fundadores - Reconhecimento de firma notarial (Beglaubigung)

Para o Registro no Amtsgericht: - [ ] Requerimento de registro (Anmeldung zum Vereinsregister) - Assinado por

todos os membros do Vorstand - Com reconhecimento de firma notarial - [ ] Satzung em versão final (2 vias) - [ ] Ata

da Assembleia de Fundação (2 vias) - [ ] Lista dos membros fundadores - [ ] Pagamento da taxa de registro (~€75)

Prazo estimado: 4–8 semanas após protocolo

1.3 DOCUMENTOS PARA RECONHECIMENTO GEMEINNÜTZIG

Após o registro do e.V., protocolar no Finanzamt Berlin (setor de isenções):

[ ] Formulário de candidatura a Gemeinnützigkeit (Freistellungsbescheid)

[ ] Satzung registrada com número do Vereinsregister

[ ] Plano de atividades do primeiro ano

[ ] Orçamento previsional

[ ] Declaração de que a entidade não distribui lucros

[ ] Declaração do Vorstand sobre uso dos recursos
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Prazo estimado: 3–6 meses (pode operar durante o processo) Retroatividade: O status Gemeinnützig pode ser

concedido retroativamente ao início das atividades.

1.4 DOCUMENTOS TRABALHISTAS (PARA CONTRATAR FUNCIONÁRIOS)

[ ] Registro no Finanzamt para emissão de Lohnsteuer (imposto de renda retido na fonte)

[ ] Registro na Deutsche Rentenversicherung (previdência social)

[ ] Registro na Berufsgenossenschaft (seguro de acidente de trabalho — DGUV)

[ ] Registro na Bundesagentur für Arbeit (seguro desemprego)

[ ] Abertura de conta bancária institucional

[ ] Contrato de trabalho (Arbeitsvertrag) para cada funcionário 

Cargo, salário bruto, jornada, período de experiência (6 meses recomendado)

Regulamentado pelo Tarifvertrag se aplicável

[ ] Certificado de seguro de saúde dos funcionários (TK, AOK, DAK, Barmer etc.)

1.5 DOCUMENTOS DO ESPAÇO FÍSICO

[ ] Contrato de locação comercial (Gewerbemietvertrag) 

Verificar: uso para eventos culturais está permitido (Nutzungsart)

Verificar: capacidade de público e alvará de funcionamento (Betriebsgenehmigung)

[ ] Licença de funcionamento como espaço cultural (Veranstaltungsstätte) 

Emitida pelo Bezirksamt (prefeitura distrital de Berlim)

[ ] Licença para eventos com música ao vivo (GEMA — se aplicável) 

A GEMA cobra royalties por eventos com música gravada ou ao vivo

[ ] Seguro de responsabilidade civil para eventos (Veranstalterhaftpflicht)

[ ] Certificado de vistoria de segurança contra incêndio (Feuerschutz)

PARTE 2 — BRASIL: REGISTRO PARALELO (OPCIONAL
MAS RECOMENDADO)
O registro no Brasil não é obrigatório para operar na Alemanha, mas facilita: - Candidatura a editais brasileiros

(FUNARTE, Lei Rouanet, Itamaraty) - Parcerias com instituições públicas brasileiras - Emissão de notas fiscais para

serviços prestados no Brasil

2.1 CONSTITUIÇÃO COMO ASSOCIAÇÃO CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS

Documentos necessários: - [ ] Estatuto Social (mínimo 2 fundadores — pessoa física ou jurídica) - Conforme arts.

53–69 do Código Civil Brasileiro - Deve conter: finalidade, sede, patrimônio, governança, dissolução - [ ] Ata de

Fundação com assinaturas dos membros fundadores - Reconhecimento de firma em cartório - [ ] RG e CPF de

todos os membros fundadores - Jose Eugenio Soares Santiago: documento de identidade + CPF - [ ] Comprovante

de residência dos membros - [ ] Eleição e posse da Diretoria na ata de fundação
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Registro em Cartório: - [ ] Registro da Ata e do Estatuto em Cartório de Registro Civil de Pessoas Jurídicas -

Custo: varia por estado (~R$ 300–800 dependendo das páginas)

CNPJ: - [ ] Emissão do DBE (Documento Básico de Entrada) no portal da Receita Federal - [ ] Abertura do CNPJ

(Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas) — gratuito - Natureza jurídica: 3999 – Associação Privada

2.2 QUALIFICAÇÕES E TÍTULOS OPCIONAIS (BRASIL)

Para acessar financiamentos públicos: - [ ] OSCIP — Organização da Sociedade Civil de Interesse Público -

Requerido ao Ministério da Justiça - Permite celebrar Termos de Parceria com o governo - [ ] Lei Rouanet —

Cadastro no SALIC (Sistema de Apoio às Leis de Incentivo à Cultura) - Permite apresentar projetos para captação

via incentivo fiscal - Acesso: salic.turismo.gov.br - [ ] FUNARTE — Cadastro para editais da Fundação Nacional das

Artes - [ ] Certificado de Imunidade Tributária — IPTU, IRPJ, CSLL, PIS, COFINS

2.3 DOCUMENTOS PARA ATUAÇÃO NO EXTERIOR (ITAMARATY)

[ ] Carta de apresentação do instituto ao Departamento Cultural do Itamaraty (DC/MRE)

[ ] Protocolo no Programa de Apoio à Difusão Cultural no Exterior (PRECE)

[ ] Registro na Divisão de Promoção da Língua Portuguesa (DPLP) — se oferecer cursos de PT

[ ] Contato com a Embaixada do Brasil em Berlim para parceria formal (MoU)

PARTE 3 — PROPRIEDADE INTELECTUAL E PROTEÇÃO
DE MARCA

3.1 ALEMANHA / UNIÃO EUROPEIA

[ ] Registro da marca "IBC — Instituto Brasileiro de Cultura" no DPMA (Deutsches Patent- und Markenamt) 

Custo: €290 por classe de produto/serviço

Prazo: 3–6 meses

Recomendado registrar nas classes: 41 (Educação e Entretenimento), 35 (Serviços de Organização), 43

(Catering)

[ ] Registro de domínios: 

institutobrasileirocultura.de

institutobrasileirocultura.org

institutobrasileirocultura.eu

ibc-berlin.de

[ ] Proteção de marca na EUIPO (União Europeia) para cobertura pan-europeia 

Custo: ~€850 para 1 classe | ~€1.050 para 3 classes

3.2 BRASIL

[ ] Registro da marca no INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial) 

Custo: ~R$ 355–710 por classe

Prazo: 18–36 meses (emissão de protocolo imediato já garante prioridade)
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PARTE 4 — VISTOS E AUTORIZAÇÃO DE TRABALHO
PARA ARTISTAS

PARA ARTISTAS BRASILEIROS SE APRESENTANDO NA ALEMANHA:

[ ] Visto de Artista / Entertainervisa (§ 19c AufenthG) 

Necessário para apresentações pagas

Requerido na embaixada alemã no Brasil com antecedência de 3–6 meses

Documentos: contrato artístico, comprovante de engajamento do IBC, passaporte, seguro saúde

[ ] Autorização de Trabalho Temporário (Arbeitserlaubnis) 

Para contratos acima de 90 dias

Aprovação pela Bundesagentur für Arbeit

PARA RESIDÊNCIAS ARTÍSTICAS:

[ ] Visto de Residência Artística (Künstleraustauschprogramm) 

Duração: 3–12 meses

IBC como entidade receptora registrada

[ ] Seguro saúde durante todo o período de residência (obrigatório)

[ ] Contrato de residência com IBC especificando: duração, obrigações, benefícios, cachê

GEMA (DIREITOS AUTORAIS NA ALEMANHA):

[ ] Cadastro no IBC como organizador de eventos culturais

[ ] Declaração de eventos com música ao vivo ou gravada

[ ] Pagamento de royalties conforme tabela GEMA 

Eventos gratuitos: tarifa reduzida

Eventos pagos: % sobre receita de bilheteria

RESUMO DE CUSTOS JURÍDICOS

ITEM CUSTO ESTIMADO

Advogado (Vereinsrecht Berlim) €1.500

Notário (ata + assinaturas) €400

Registro Amtsgericht €75

Registro marca DPMA (3 classes) €870

Registro marca EUIPO €1.050
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ITEM CUSTO ESTIMADO

Domínios (4 domínios × 2 anos) €120

Steuerberater (1º ano) €3.600

Licença espaço cultural (Betriebsgenehmigung) €200–500

Seguro responsabilidade civil €1.200/ano

CNPJ Brasil (cartório + emissão) ~R$600 (~€100)

Registro INPI Brasil (marca) ~R$700 (~€130)

TOTAL ESTIMADO JURÍDICO ~€9.545

Documento elaborado em março de 2026. Sócio Fundador e Diretor Geral: Jose Eugenio Soares Santiago

Recomenda-se revisão por advogado especializado em direito associativo alemão antes da execução.
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