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Checklist Completo: Brasil e Alemanha

SOCIO FUNDADOR: JOSE EUGENIO SOARES SANTIAGO

PARTE 1 — ALEMANHA: REGISTRO DO e.V.

1.1 DOCUMENTOS DOS MEMBROS FUNDADORES (7 PESSOAS)

Para cada um dos 7 membros fundadores:

« [ ] Documento de identidade valido (Personalausweis ou passaporte)
* [ ] Comprovante de residéncia na Alemanha (Meldebescheinigung)
* [ ] Declaragéo de aceite como membro fundador (assinada)

« [ ] Declaragao de inexisténcia de impedimentos legais para ocupar cargo associativo

1.2 DOCUMENTOS DA ORGANIZACAO

Para a Assembleia de Fundacao (Griindungsversammlung): - [ ] Satzung (Estatuto Social) — minimo obrigatério
de clausulas: - Nome e sede da associagao - Finalidade (gemeinnitziger Zweck — fins de utilidade publica) -
Declaragao de nao distribuicdo de lucros - Composicao e atribuicdes do Vorstand (diretoria) - Regras de convocagao
e quérum da Assembleia Geral - Processo de admissdo e exclusdo de membros - Forma de representacao legal -
Clausula de dissolucéo e destinacédo do patriménio - [ ] Ata da Assembleia de Fundacao (Griindungsprotokoll) -
Com lista de presenca dos 7 fundadores - Votagao e aprovagao da Satzung - Eleicdo do Vorstand (Diretoria) -
Assinatura de todos os membros fundadores - Reconhecimento de firma notarial (Beglaubigung)

Para o Registro no Amtsgericht: - [ | Requerimento de registro (Anmeldung zum Vereinsregister) - Assinado por
todos os membros do Vorstand - Com reconhecimento de firma notarial - [ ] Satzung em versao final (2 vias) - [ ] Ata
da Assembleia de Fundagao (2 vias) - [ ] Lista dos membros fundadores - [ ] Pagamento da taxa de registro (~€75)

Prazo estimado: 4-8 semanas ap6s protocolo

1.3 DOCUMENTOS PARA RECONHECIMENTO GEMEINNUTZIG

Apds o registro do e.V., protocolar no Finanzamt Berlin (setor de isencoes):

* [ ] Formulario de candidatura a Gemeinnutzigkeit (Freistellungsbescheid)
* [ ] Satzung registrada com nimero do Vereinsregister

« [ ] Plano de atividades do primeiro ano

* [ ] Orgamento previsional

* [ ] Declaragéo de que a entidade nao distribui lucros

* [ ] Declaragéao do Vorstand sobre uso dos recursos



Prazo estimado: 3-6 meses (pode operar durante o processo) Retroatividade: O status Gemeinniitzig pode ser

concedido retroativamente ao inicio das atividades.

1.4 DOCUMENTOS TRABALHISTAS (PARA CONTRATAR FUNCIONARIOS)

* [ ] Registro no Finanzamt para emiss@o de Lohnsteuer (imposto de renda retido na fonte)
* [ ] Registro na Deutsche Rentenversicherung (previdéncia social)

* [ ] Registro na Berufsgenossenschaft (seguro de acidente de trabalho — DGUV)

* [ ] Registro na Bundesagentur fiir Arbeit (seguro desemprego)

« [ ] Abertura de conta bancaria institucional

« [ ] Contrato de trabalho (Arbeitsvertrag) para cada funcionario
o Cargo, salério bruto, jornada, periodo de experiéncia (6 meses recomendado)

o Regulamentado pelo Tarifvertrag se aplicavel

« [ ] Certificado de seguro de saude dos funcionarios (TK, AOK, DAK, Barmer etc.)

1.5 DOCUMENTOS DO ESPAGO FiSICO

« [ ] Contrato de locagao comercial (Gewerbemietvertrag)
o Verificar: uso para eventos culturais esta permitido (Nutzungsart)

o Verificar: capacidade de publico e alvara de funcionamento (Betriebsgenehmigung)

* [ ] Licenca de funcionamento como espago cultural (Veranstaltungsstatte)
o Emitida pelo Bezirksamt (prefeitura distrital de Berlim)

« [ ] Licenca para eventos com musica ao vivo (GEMA — se aplicavel)
o A GEMA cobra royalties por eventos com mdusica gravada ou ao vivo

* [ ] Seguro de responsabilidade civil para eventos (Veranstalterhaftpflicht)

« [ ] Certificado de vistoria de seguranga contra incéndio (Feuerschutz)

PARTE 2 — BRASIL: REGISTRO PARALELO (OPCIONAL
MAS RECOMENDADO)

O registro no Brasil ndo é obrigatério para operar na Alemanha, mas facilita: - Candidatura a editais brasileiros
(FUNARTE, Lei Rouanet, Itamaraty) - Parcerias com instituicdes publicas brasileiras - Emissao de notas fiscais para

servigos prestados no Brasil

2.1 CONSTITUIGAO COMO ASSOCIAGAO CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS

Documentos necessarios: - [ | Estatuto Social (minimo 2 fundadores — pessoa fisica ou juridica) - Conforme arts.
53-69 do Cédigo Civil Brasileiro - Deve conter: finalidade, sede, patriménio, governanga, dissolugao - [ ] Ata de
Fundacao com assinaturas dos membros fundadores - Reconhecimento de firma em cartério - [ | RG e CPF de
todos os membros fundadores - Jose Eugenio Soares Santiago: documento de identidade + CPF - [ ] Comprovante
de residéncia dos membros - [ ] Eleicao e posse da Diretoria na ata de fundagédo



Registro em Cartorio: - [ ] Registro da Ata e do Estatuto em Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas -
Custo: varia por estado (~R$ 300-800 dependendo das paginas)

CNPJ: - [ ] Emissao do DBE (Documento Bésico de Entrada) no portal da Receita Federal - [ ] Abertura do CNPJ

(Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas) — gratuito - Natureza juridica: 3999 — Associagao Privada

2.2 QUALIFICAGOES E TiTULOS OPCIONAIS (BRASIL)

Para acessar financiamentos publicos: - [ ] OSCIP — Organizagao da Sociedade Civil de Interesse Publico -
Requerido ao Ministério da Justica - Permite celebrar Termos de Parceria com o governo - [ | Lei Rouanet —
Cadastro no SALIC (Sistema de Apoio as Leis de Incentivo a Cultura) - Permite apresentar projetos para captagao
via incentivo fiscal - Acesso: salic.turismo.gov.br - [ ] FUNARTE — Cadastro para editais da Fundag¢éo Nacional das
Artes - [ ] Certificado de Imunidade Tributaria — IPTU, IRPJ, CSLL, PIS, COFINS

2.3 DOCUMENTOS PARA ATUACAO NO EXTERIOR (ITAMARATY)

« [ ] Carta de apresentagao do instituto ao Departamento Cultural do Iltamaraty (DC/MRE)
« [ ] Protocolo no Programa de Apoio a Difusao Cultural no Exterior (PRECE)
* [ ] Registro na Divisao de Promocao da Lingua Portuguesa (DPLP) — se oferecer cursos de PT

* [ ] Contato com a Embaixada do Brasil em Berlim para parceria formal (MoU)

PARTE 3 — PROPRIEDADE INTELECTUAL E PROTECAO
DE MARCA

3.1 ALEMANHA / UNIAO EUROPEIA
* [ ] Registro da marca "IBC — Instituto Brasileiro de Cultura" no DPMA (Deutsches Patent- und Markenamt)
o Custo: €290 por classe de produto/servigo
o Prazo: 3—6 meses

o Recomendado registrar nas classes: 41 (Educacdo e Entretenimento), 35 (Servigcos de Organizagao), 43
(Catering)

* [ ] Registro de dominios:
o institutobrasileirocultura.de

o institutobrasileirocultura.org
o institutobrasileirocultura.eu

o ibc-berlin.de

« [ ] Protegéo de marca na EUIPO (Unidao Europeia) para cobertura pan-europeia
o Custo: ~€850 para 1 classe | ~€1.050 para 3 classes

3.2 BRASIL

* [ ] Registro da marca no INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial)
o Custo: ~R$ 355—710 por classe

o Prazo: 18-36 meses (emissao de protocolo imediato ja garante prioridade)



PARTE 4 — VISTOS E AUTORIZACAO DE TRABALHO
PARA ARTISTAS

PARA ARTISTAS BRASILEIROS SE APRESENTANDO NA ALEMANHA:

« [ ] Visto de Artista / Entertainervisa (§ 19c AufenthG)
o Necessario para apresentacoes pagas

o Requerido na embaixada alema no Brasil com antecedéncia de 3—-6 meses

o Documentos: contrato artistico, comprovante de engajamento do IBC, passaporte, seguro salde

* [ ] Autorizacao de Trabalho Temporario (Arbeitserlaubnis)
o Para contratos acima de 90 dias

o Aprovacgao pela Bundesagentur fir Arbeit

PARA RESIDENCIAS ARTISTICAS:

« [ ] Visto de Residéncia Artistica (Kiinstleraustauschprogramm)
o Duragao: 3—12 meses

o IBC como entidade receptora registrada

* [ ] Seguro saude durante todo o periodo de residéncia (obrigatério)

« [ ] Contrato de residéncia com IBC especificando: duracao, obrigacdes, beneficios, caché

GEMA (DIREITOS AUTORAIS NA ALEMANHA):
« [ ] Cadastro no IBC como organizador de eventos culturais
* [ ] Declaragao de eventos com musica ao vivo ou gravada

« [ ] Pagamento de royalties conforme tabela GEMA
o Eventos gratuitos: tarifa reduzida

o Eventos pagos: % sobre receita de bilheteria

RESUMO DE CUSTOS JURIDICOS

ITEM CUSTO ESTIMADO

Advogado (Vereinsrecht Berlim) €1.500
Notério (ata + assinaturas) €400
Registro Amtsgericht €75
Registro marca DPMA (3 classes) €870

Registro marca EUIPO €1.050



ITEM CUSTO ESTIMADO

Dominios (4 dominios x 2 anos) €120
Steuerberater (12 ano) €3.600

Licenca espagco cultural (Betriebsgenehmigung) €200-500
Seguro responsabilidade civil €1.200/ano
CNPJ Brasil (cartério + emisséo) ~R$600 (~€100)
Registro INPI Brasil (marca) ~R$700 (~€130)
TOTAL ESTIMADO JURIDICO ~€9.545

Documento elaborado em margo de 2026. Socio Fundador e Diretor Geral: Jose Eugenio Soares Santiago

Recomenda-se revisao por advogado especializado em direito associativo alemao antes da execugao.
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